Praktisk bruk av konfirmantdata fra Medarbeideren

Utvalg fra kommentar-feltet

Nar konfirmantene har registrert sine gnsker, begynner arbeidet med a dele de inn i grupper, og ta
ut rapporter. Her er en liten beskrivelse av hvordan dette kan gjgres effektivt.

Mye av informasjon som registreres i pameldingen lagres i kommentar-feltet i Medarbeideren. For 3
fa valgt ut det som er relevant der, kan du benytte utvalgskriterier, slik at du ser det som er relevant.

Eksempel:

Dgpt:Ja

Dapssted/Kirke:

Skole=Rosenborg skole

Klasse=9A

Undervisning=Onsdager kl 19.00 i Fjellkirken
Pril_Gruppe=Leirkonfirmant
Konfirmasjon=Sgndag 5. mai 2008 kl 11
Publiser navn=Nei

Publiser Bilde=Nei

Til hgyre for feltet Kommentarer (og alle felter), har du symbolet Pil ned.
Du far da opp alle verdier i feltet Kommentarer.

[Custam...]
[[] DeptJaD dpssted/Kike:Skole=Rosenborg skoleklasse=38Undervisning=0nsdager kI 19.00 i FiellkikenPril_Gruppe=Leikonfimantk.onfimasjon=Sendag 5. mai 2008 kI 11Publiser navn=NeiPubliser Bilde=Mei--

[] Dopt:JaD dpssted: TrondheimS kole=Flosenbarg skoleklasse=98Undervisning=0nsdager kI 19.00 i FielkitkenPil_Gruppe=Leikonfirmantt.orfimasjon=5endag 12, mai 2008 kI 11Publiser navn=laPubliser Bilde=)a—

Du kan ogsa velge funksjonen Custom - nedenfor (All), og legge inn “like” i utvelgelse og verdien
"%Publiser Bilde=Nei%”, for a fa alle som ikke gnsker 3 fa publisert bilde.
Se bilde nedenfor. Nar du trykker OK-knappen etterpa vises disse kontaktene.

Custom Filter ==

Show rows where:

Kommentar

like v | |%Publiser Bilde=Nei%

@ aND (O OR

-] | |

Use _ to represent any single character

Use % to represent any series of characters [ OK ] [ Cancel ]

Legg merke til hjelpetekst til venstre for OK-knappen.
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Du har ogsa muligheter til & velge kombinasjoner med andre kriterier i og/eller-funksjonen
(AND/OR).

Dersom du gnsker a teste pa andre kriterier, velger du fgrst "All" for a fa alle, og deretter Custom
igjen for a velge nye kriterier. F.eks. dersom du gnsker a se alle som ikke er dgpt i egen menighet.
Her skal jo konfirmanten kun registrere kirken som han/hun er dgpt i dersom det ikke er i lokal
menighet, men ettersom noen misforstar ledetekst/informasjonstekst, kan du filtrere bort de som er
dgpt i egen menighet, med sgkekriterie "not like” og verdien

%Dapssted:Melhus% (erstattes med navnet pa din kirke".

Custom Filter (23]

Show rows where:
Kommentar

not like v | | %Dapssted:Melhus¥

®AND (O OR

% | |

Use _ to represent any single character

Use % to represent any series of characters l OK ] [ Cancel ]

Undergrupper
Du kan opprette undergrupper til alle konfirmantene eller aktuell gruppe de finnes i.

Sta da pa den mappen du gnsker a definere undergruppe og velg ikonet Ny gruppe (Ctrl + N).
Husk at slike hjelpegrupper ikke skal ha kryss for “Tilgjengelig pa web”.

Du kan na dra en person fra hovedgruppe til undergruppe. Vedkommende blir da kopiert til den
gruppen du slipper musa over, slik at den finnes i begge gruppene.

Kommunikasjon med konfirmanter og foresatte

N3 knappen == trykkes inn, vil du kunne se relasjoner mellom konfirmant og foresatt.

For a sende ut melding (SMS eller e-post) til konfirmantene, merker du enkelt alle med tasten Ctrl +
A. Dersom du skal sende til foresatte gjgr du tilsvarende her (Ctrl + A), og du vil da fa alle foresatte.

E-post

Vaer oppmerksom pa at det kan vaere problemer med a fa startet en ny e-post fra Medarbeideren
dersom det er mange mottakeradresser. Her er det en begrensning pa 1024 tegn mot Microsoft
Outlook, og 256 tegn mot Lotus Notes.

@ | 1
|smdepon | sendsms sl Leggiigupee

Velg da pil til hgyre for knappen [Send e-post], og velg undermeny for "Kopier

adressene til utklippstavlen”. Du merker at overfgring av adressene til ny e-post
ikke fungerer, ved at det ikke skjer noe. Lim inn informasjon om e-

postadressene i en e-post du selv oppretter. Husk a benytte blindkopi-feltet, for
a unnga offentliggjgring av adressene til alle konfirmanter/konfirmantforeldre.

Du finner all dialog via e-post i avsenderens e-postsystem under "Sendte elementer”.
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SMS

LabOra MyPage login

Password.

Dialog via SMS finnes pa http://minside.medarbeideren.no. Du ma logge inn pa
siden med din ordinaere brukerident og passord til Medarbeideren.

Under valget "Vis logg” ser du meldingen som er sendt ut.

[t

[ st15 Administrasion » |

© Vislogg

S g Min sige 2 AR,

SMS-Rapport

Velg organisasjon du vil hente log for

el

Melding

Myraunet Consulting
Fra | Sender

[Sewdt Do | 10| S| ok |

Kire 18.05.2009 . Myraunet
79395 3
SOSTION N et Ry S0793950  Delvered tophone ¢ WIS
1805, mos 5 - Myraunet
sos71041 K Myponned e 98245346 Deliveredtophone £ TEIS

Forsinket utsendelse

= === Nar du skal sende ut SMS til konfirmantene, er det viktig at du
jige— . ikke sender disse nar konfirmantene har skoletime, for a hindre
s [sos7104 3

sendtl

forstyrrelser i klasserommet. Bruk da funksjonen ”Utsatt

Ola Normann(30671041)

sending” (se bilde).

Legg t nytt telefornummer  +47
Tidspunkt for sending
) Send umiddebart

19,05,2009 16:00:00 -

Dersom du gnsker a endre en melding du har klargjort for
sending senere, velger du ”"Planlagte sms’er”.

Melding tl konfimanten: Husk konfirmanttmen | dag ki 17:30. Presten

90tegn igien av melding nr 1

Overfgring fra Medarbeideren til LabOra Menighet

Denne funksjonen vil bli mulig, slik at nar konfirmasjonen er gjiennomfgrt, kan informasjon overfgres
til kirkeboka.
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http://minside.medarbeideren.no/

