Gi brukere tilgang til a se/redigere pa nettsidene

Brukere som skal gis rolle(r) pa nettstedet ma vaere opprettet som bruker i Medarbeideren

Dersom personen ikke skal veere bruker i Medarbeideren ma han/hun fgrst opprettes som bruker og
deretter fjernes som bruker igjen. Kontoen vil fremdeles veere aktiv og kan brukes pa nettsidene.

Opprette bruker i Medarbeideren
e Apne kontakten
(Dersom personen ikke er opprettet som kontakt ma dette gjgres f@rst)
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Siste palogging: Endret passord:

Brukerens e-post:  |din_egen_eller_brukerens@epast.na & Send invitasion

Invitasion blir sendt nér du lagrer brukeren.

Rettigheter

Organisasj | Rolle Leag ti
Duplo Data

:

Standard organisasion  Duplo Data B

e Dersom du gnsker at brukeren selv skal opprette brukernavn og passord skriver du inn
brukerens e-postadresse. Brukeren vil da motta en e-post med link til opprettelse av
brukeren.

e Dersom du selv vil ha kontroll med prosessen skriver du inn din egen e-postadresse. Du vil da
motta en e-post med link til opprettelse av brukernavn og passord.

Du ma da velge at du vil opprette ny bruker siden systemet har knyttet din e-postadresse til
din egen bruker.

e Velg organisasjon

o Klikk Lagrt;jtlukk

o &
For a fjerne personen som bruker: Apne kontakten og klikk [fembuke

Gi brukeren tilgang til nettsidene
Rettigheter til 3 se og redigere pa nettsidene er styrt av roller. En bruker kan knyttes til en eller flere
roller.



Rollen Administrator har alle rettigheter. Derfor ma en vaere forsiktig med a gi brukere denne rollen
dersom de ikke skal ha full tilgang.

Opprette roller —— Vis/skjul kontrollpanel 2
o Logg pa nettsidene som Administrator @ <
- Nettsted Brukere Roller

o Klikk pa = i kontrollpanelet opp til hgyre Fler  Hiel

o Klikk Tiesatiennyrone

B Grunninnstillinger

Her kan du definere grunnoppsettet for denne rollen.

© Rollenavn: Redaktor|

© Beskrivelse:

© Rollegruppe < Globale roller > v

@ offentiig rolle? @]

© Automatisk tildeling? F

B Avanserte innstillinger

Lagre Avbryt
e  Skriv inn Rollenavn for eksempel Redaktgr

o Klikk “Lagre”

Tilegne Rolle(r) til brukeren
e Logg pa nettsidene som Administrator

o Klikk pa e | kontrollpanelet

Sok: Brukernavn v &

Brukernavn Navn Adresse

e  Skriv inn brukernavnet til den nye brukeren i sgkeruten. Dersom brukernavnet har punktum i
seg skriver du bare det som er fgr punktumet.
o Klikk

e Finn den aktuelle brukeren i listen og klikk pa hengelasen

Administrer roller for bruker erik.eide (Id: 448)

¥ Sikkerhetsrolle ¥ effektiv dato © utlepsdato
Administrators v 1] Bl Leqqtilenrolle
[9] Send beskjed om endringer?
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e Velgrolleilisten

e Klikk ”Legg til en roller”

e Dersom du far en feilmelding trenger du ikke bekymre deg. Klikk Brukere igjen pa
kontrollpanelet og deretter "Alle” (etter alfabetet). Da far du opp listen over brukere som har
roller pa ditt nettsted. Na skal den nye brukeren veere i denne listen.

Gi tilgang til moduler/sider
Det er sikrest a gi brukere tilgang pa modulniva og ikke pa sideniva. Da vil brukeren ikke kunne
pdelegge/slette siden.



e Finn modulen brukeren skal kunne redigere
e | modulens meny velg modulinnstillinger

¥ Rettigheter:
Vis modul Rediger modul
Administrators
Alle brukere ]
Redaktgr
Registered Users (]

Subscribers [~

Uautoriserte brukere ]

e  Klikk i ruten under "Rediger modul” for den/de brukerene som skal kunne redigere denne
modulen.
o Klikk ”Lagre”

(Det samme kan du gjgre under sideinnstillinger dersom du gnsker a gi en bruker rettigheter til en
hel side)
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